
トランスファラブルスキル等に関する証明書に係る取扱フローチャート

学生 指導教員 学務課

HPから様式（エクセルファイ
ル）をダウンロードし，自己
点検欄の必要項目を入力。関
係書類（証明書等）を準備。

学生から依頼があった様式（エ
クセルファイル）に承認欄の必
要項目を入力し，学生に返送

学生から提出があった様式（エ
クセルファイル）の記載内容を
確認

入力済みの様式（エクセル
ファイル）と関係書類（証明
書等）を学務課に提出（学位
論文申請と同時）

履修科目のデータを入力して最
終版の証明書を作成し，その
PDFデータを指導教員にメール
で送付

学務課から送付があった最終版
の証明書(PDF)を印刷し，署名。
署名済みの証明書(原本)を学務
課に返送

教員から返送された証明書を学
位記授受時に学生に提出（写し
は学務課で保存）

証明書の受取

学位論
文申請
時期

修了
(学位記
授与)

※学生は，学位申請時に必ず行う。目安として学位申請の一か月前から提出準備を開始する


